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Erasmus powstat w 1987 r. jako europejski program wymiany studentéw, ale z czasem ulegt
rozszerzeniu i objat réwniez inne formy wspotpracy miedzy szkotami wyzszymi w Europie.

W 1995 roku Erasmus wszedt w skfad utworzonego wéwczas programu wspdélnotowego SOCRATES,
wspierajacego miedzynarodowa wspotprace w sferze edukacji.

Od 2007 roku Erasmus stat sie integralng cze$cig programu "Uczenie sie przez cale zycie" (The
Lifelong Learning Programme ). Jego celem jest przede wszystkim podnoszenie jakosci i

atrakcyjnosci ksztatcenia oraz utatwianie miedzynarodowej wspotpracy i wymiany w dziedzinie edukacji.

W Erasmusie biorg udziat: kraje czlonkowskie UE, 3 kraje Europejskiego Obszaru Gospodarczego —

Islandia, Lichtenstein i Norwegia, kraj kandydujacy — Turcja.

Do udzialu w programie Erasmus uprawnia tzw. Karta Uczelni Erasmusa (Erasmus University
Charter). Uczelnie posiadajgce takg Karte uprawnione sg do ubiegania sie o fundusze na wsparcie

wyzej wymienionych dziatanh.

Podstawa do ubiegania sie o fundusze na wymiane studentéw oraz nauczycieli akademickich jest

podpisanie przez dang uczelnie uméw bilateralnych z uczelniami partnerskimi.

Program LLP-Erasmus daje niepowtarzalng szanse realizacji czesci studidbw w jednej z uczelni
partnerskich WSTIR w krajach Unii Europejskiej i uprawnionych. Jednoczesnie umozliwia poznanie
nowych tresci oraz metod nauczania. Jest ponadto doskonatg sposobnoscig poprawienia znajomosci
jezykéw obcych, poznania innej kultury, nabycia swobodnej komunikacji z partnerami zagranicznymi

oraz zyskania nowych znajomosci i przyjazni ze studentami z catej Europy i nie tylko.

Wiecej informacji o programie UCZENIE SIE PRZEZ CALE ZYCIE znajdziecie Panstwo na stronie

Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji — www.erasmus.org.pl




Erasmus w Wy zszej Szkole Turystyki i Rekreacji im. M. Ortowicza

17 maja 2005 roku WSTIR otrzymata KARTE ERASMUS'a nr /jj'f -
223790 (Erasmus University Charter) na lata 2004 - 2007 i ' “
przystapita do programu SOCRATES-Erasmus. Edukacja i Kultura

UCZENIE SIE PRZEZ CALE 2YCIE
Wychodzac na przeciw postanowieniom Deklaracji Bolonskiej, w roku akademickim 2005/2006 WSTIR
wprowadzita system transferu i akumulacji punktéw ECTS (European Credit Transfer System). Dzieki

czemu studenci naszej Uczelni majg m.in. ulatwiony dostep do zagranicznych uczelni (wyjazdy

stypendialne, kontynuacja studiow).

W roku akademickim 2005/2007 oraz 2006/2007 uczelnia zrealizowatla wymiane nauczycieli

akademickich z College of Tourism and Hotel Management (Cypr).

13 lipca 2007 roku Uczelnia otrzymata nowg rozszerzong KARTE ERASMUS’a nr 223790-1C-1-2007-1-
PL-ERASMUS-EUC-1.
W latach 2007-2013 WSTIR bedzie mogto realizowa¢ w Erasmusie nastepujgce dziatania:

* mobilnos¢ studentdéw w celu odbycia czesci studidw w uczelni partnerskiej (SMS) lub podjecia
stazu/praktyki w partnerskim przedsiebiorstwie, organizacji, instytucji szkoleniowej lub

badawczej w innym kraju uczestniczacym w programie (SP);

* mobilnos¢ nauczycieli akademickich (STA) w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w uczelni
partnerskiej lub w celu udziatu w szkoleniu, wymiany doswiadczen, sprawdzenia teoretycznych

rozwigzan w praktyce, itp., w partnerskiej instytucji w innym kraju uczestniczagcym w programie;

* mobilnos¢ innych pracownikdéw uczelni (STT) w celu udziatu w szkoleniu w partnerskiej szkole

wyzszej lub instytucji nieakademickiej w innym kraju uczestniczacym w programie;

» przyjmowanie pracownikdw zagranicznych przedsiebiorstw/ instytucji w celu prowadzenia przez

nich szkolen/ksztalcenia;

e udziat w projektach typu kurs intensywny (IP).

W roku akademickim 2009/2010 planujemy realizacje wymiany studentow (University of Glamorgan —
Wielka Brytania, College of Tourism and Hotel Management — Cypr , Mugla University — Turcja),
nauczycieli akademickich (College of Tourism and Hotel Management — Cypr, Mugla University —

Turcja) oraz pracownikéw uczelni (College of Tourism and Hotel Management — Cypr).



ZASADY WYMIANY STUDENTOW

Studenci, ktérzy przejdg pomysinie proces kwalifikacyjny, otrzymuja stypendium Erasmusa i sg

zwolnieni od optat czesnego w uczelni zagranicznej.

Podstawowe informacje dotycz gce wymiany studentow:

e podstawowym celem wyjazdu studenta jest zrealizowanie czesci studidéw w uczelni partnerskiej;
podczas pobytu za granicg dany student pozostaje studentem polskiej uczelni i nie traci praw

studenta w Polsce;

e stypendium Erasmusa mozna otrzymac tylko raz na wyjazd na studia i raz na wyjazd na
praktyki;

* nasi studenci moga wyjecha¢ tylko do tych uczelni, z ktérymi WSTIR podpisato stosowne

umowy 0 wymianie w ramach programu Erasmus;

e uczelnia przyjmujgca nie ma prawa pobiera¢ od przyjezdzajacego studenta optat za nauke
(wpisowego, czesnego); Uczelnia goszczaca moze pobieraé tylko pewne optaty standardowo
pobierane od wszystkich studiujgcych, np. za wydanie legitymacji, za obowigzkowe

ubezpieczenie studenckie itp.;
» w okresie realizacji okresu studiéw w uczelni zagranicznej, student optaca czesne w WSTIR,;

e realizacja uzgodnionego planu studidw za granicg nie powoduje wstrzymania dokonywania

studentowi wyptaty stypendium socjalnego czy naukowego przyznanego w WSTIR;

* minimalny okres studiowania za granicg to 3 miesigce, maksymalny jeden rok akademicki
(tacznie z ewentualng praktyka). Pobyt w uczelni zagranicznej nie moze jednak wykroczy¢ poza

dany rok akademicki;

» stypendium, ktdre rozpoczelo sie w semestrze letnim danego roku akademickiego nie moze by¢

kontynuowane w semestrze zimowym nastepnego roku akademickiego;

 WSTIR uznaje okres studidw za granicg w oparciu o Europejski System Transferu Punktow
(European Credit Transfer System - ECTS) oraz w oparciu o Rozporzgdzenie MEN z dnia 3
pazdziernika 2006 r. w sprawie warunkow i trybu przenoszenia osiggnie¢ studenta, w

szczegolnosci § 6 p. 2 Rozporzadzenia (zatgcznik 2b);

e uczelnia macierzysta jest zobowigzana do uznania okresu studiéw zrealizowanych w uczelni
partnerskiej za rownowazny z okresem studiow w uczelni macierzystej, jesli dany student
zrealizowal uzgodniony przed wyjazdem program studiow - Learning Agrement i uzyskat 30

punktéw ECTS w semestrze lub 60 punktéw ECTS w roku akademickim.;



e okres studibw odbyty za granicg zastepuje poréwnywalny okres studiow w WSTIR. Jednak
praktyki oraz przedmioty / zagadnienia, ktére stanowig cze$¢ minimum programowego kursu
pilota wycieczek oraz Menedzera Sportu a nie znajdujg sie w programie realizowanym na
uczelni zagranicznej student jest zobowigzany zaliczy¢é w WSTIR; W celu precyzyjnego
okreslenia wymaganych zaliczen oraz ewentualnych dodatkowych warunkéw uczelni
macierzystej w porozumieniu ze studentem Dziekan wraz z Wydzialowym Koordynatorem

ECTS podpisuja przedwyjazdowe uznanie zaliczen (Proof of Recognition);

» dany student zobowiazany jest do wypelnienia wszystkich punktéw umowy, jaka zawart przed
wyjazdem z uczelnig macierzysta (m.in. po powrocie nalezy przedstawi¢ dokument
stwierdzajacy, jakie przedmioty zostaly zaliczone w czasie studiéw zagranicznych - Transcript

of Records oraz potwierdzajacy doktadny okres pobytu — Confirmation of Attendance);

» realizacja semestru studidw za granicg nie zwalnia studenta z obowigzku przygotowywania
pracy licencjackiej przewidzianej tokiem studiow w WSTIR; student, ktory zostat
zakwalifikowany na wyjazd musi ustali¢ indywidualnie z promotorem metody oraz harmonogram

pracy;

« WSTIR zalicza okres studiéw w zagranicznej uczelni partnerskiej po przeanalizowaniu Wykazu
zaliczeh (Transcript of Records) i przepisaniu na oceny stosowane w uczelni macierzystej,

zgodnie z zasadami systemu ECTS;

e Uczestnik programu, ktory zadeklarowat cheé odbycia studibw na uczelni partnerskiej w
semestrze zimowym, powinien zamkna¢ sesje letnig przed wyjazdem i uzyskaé wpis na kolejny
rok (semestr) studiéw. Uczestnik programu, ktéry zadeklarowat che¢ odbycia studiéw na uczelni
partnerskiej w semestrze letnim powinien zamkng¢ sesje zimowg przed wyjazdem i uzyskaé

wpis na kolejny (letni) semestr studiéw;

Wysoko $¢€ stypendium

Stypendium Erasmusa, przyznawane studentowi wyjezdzajacemu na okres studibw do uczelni
partnerskiej, jest z zatozenia dofinansowaniem kosztow zwigzanych z podréza i utrzymaniem za
granicag. Kwota grantu nie jest wysoka i zalezy od puli srodkéw, jakie uczelnia otrzyma od Narodowej
Agencji Programu na dany rok akademicki.

Miesieczna stawka wyptacanego stypendium nie moze byc¢ nizsza niz 200 €.

Miesieczna wysokos$¢ stypendium wynosi — w zaleznosci od kraju, w ktérym student odbywa studia —
Srednio 230 euro (Turcja), 275 euro (Cypr), 325 euro (Wielka Brytania).

Doktadne wielkosci kwot grantu przyznane na realizacje poszczegoélnych wyjazdéw studentéw zostang
okreslone po podpisaniu umowy z Narodowag Agencjg Programu LLP - Erasmus na rok 2009/10 i

upublicznione na stronie internetowej WSTIR.



Warunki uczestnictwa w wymianie studentow

Do wyjazdéw do uczelni partnerskiej w ramach Programu Erasmus uprawnieni sg tylko i wylacznie

studenci WSTIR (stacjonarni i niestacjonarni), ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

sg obywatelami kraju biorgcego udziat w Erasmusie lub majg status uchodzcy w jednym z tych
krajow; badz zezwolenie na osiedlenie sie w Polsce lub zezwolenie na pobyt rezydenta

diugoterminowego WE, posiadacze waznej Karty Polaka,
w momencie wyjazdu sg studentami co najmniej drugiego roku studiéw,
nie mogq przebywac (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani by¢ urlopowanymi,

wykazujg bardzo dobre wyniki w nauce, biegta znajomos¢ jezyka w ktérym beda sie odbywaly
zajecia na uczelni goszczgcej, aktywnie uczestniczg w zyciu szkoty oraz potrafig przekona¢
komisje kwalifikacyjna, iz to wkasnie oni najlepiej sposrdd wszystkich kandydatow wykorzystajg

pobyt na stypendium.

Kryteria selekcji studentow

Ostatecznej selekcji studentéw dokonuje Uczelniany Koordynator ECTS. Studenci chetni do wyjazdu na

uczelnie zagraniczng moga otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktéw w procesie rekrutaciji.

Podstawowe kryteria, ktére bedg brane pod uwage podczas selekcji kandydatow to:

Srednia ocen ze wszystkich poprzednich lat studiow (min. 4,0; w wyjatkowych przypadkach pod
uwage moga by¢ brane réwniez osoby z nizsza $rednig); za srednig 5,0 kandydat otrzymuje 50

punktow, za 4,0 — 30 punktow;

dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego, potwierdzona odpowiednimi certyfikatami jezykowymi.
Studenci posiadajacy certyfikat potwierdzajacy znajomosc¢ jezyka obcego na poziomie C1 (np.
Certificate in Advanced English, BEC Higher) sga zwolnieni z egzaminu i otrzymujg
automatycznie 30 punktéw. Kandydaci z certyfikatem jezykowym na poziomie B2 (np. First
Certificate in English, BEC Vantagef) otrzymujg automatycznie 10 punktéw oraz majg
mozliwosé uzyskania kolejnych 20 punktéw podczas egzaminu. Osoby nie posiadajace

zadnych certyfikatéw jezykowych moga otrzymac podczas egzaminu 30 punktow;

10 punktéw kandydaci mogg otrzymac za:
- aktywng dziatalnos¢ w zyciu Uczelni,

- aktywng dziatalnos¢ w innych organizacjach i zrzeszeniach studenckich;

pozostate 10 punktéw kandydaci moga otrzymac¢ podczas rozmowy kwalifikacyjne;:
Przed rozmowg kwalifikacyjng nalezy zapoznac sie z ofertg programowg uczelni zagranicznych
i dokona¢ wstepnego wyboru na podstawie mozliwosci realizacji najdogodniejszego dla siebie

programu (najbardziej zblizonego do planowanego w WSTIR). Podczas rozméw



kwalifikacyjnych kandydaci proszeni bedg o przedstawienie informacji na temat mozliwosci

realizacji wlasnego programu studidw w uczelni zagranicznej.

Wymagane dokumenty:
» formularz zgtoszeniowy w jezyku polskim (wg wzoru WSTIR),
» aplikacja w jezyku angielskim (wg wzoru uczelni przyjmujacej),
» list motywacyjny w jezyku angielskim,
» 2referencje w jezyku angielskim (dotyczy Wielkiej Brytanii),

» kopie certyfikatéw jezykowych (opcjonalnie).

Umowy bilateralne, dotycz ace wymiany studentéw, podpisane przez WSTIR na rok
akademicki 2009/2010:

1. College of Tourism and Hotel Management, Cypr www.cothm.ac.cy

2. Mugla University, Turcja http://ects.mu.edu.tr

3. University of Glamorgan, Wielka Brytania http://gettingstarted.glam.ac.uk

Szczegoly zwigzane z funkcjonowaniem poszczegoéinych uczelni mozna znalezé na podanych stronach
internetowych, sg tam dostepne wszystkie niezbedne informacje dotyczace zaréwno nauki jak i

zakwaterowania oraz lokalizacji poszczegolnych jednostek.

Termin rekrutacji
Aby ubiegac sie o stypendium na rok akademicki 2009/10 nalezy ztozy¢ powyzsze dokumenty do
Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus do 15 kwietnia 2009 r. lub do wyczerpania miejsc.

ERASMUS krok po kroku

Krok 1

Nalezy wypehic i ztozy¢ w BKIWZ formularz zgtoszeniowy.

Krok 2
Nalezy zapoznac¢ sie z zasadami rekrutacji stypendystéw Erasmusa w uczelni partnerskiej i przystapic

do egzaminu z jezyka angielskiego w WSTIR.




Krok 3

Dziekanat na prosbe BKiWZ wystawia zaswiadczenie o statusie studenta i 0 $redniej ocen.

Krok 4

Nastepnym krokiem jest wypetnienie i jak najszybsze przekazanie aplikacji uczelni goszczacej do

BKiWZ. Student ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe przekazanie wymaganych dokumentow.

Krok 5

Dziekan wraz z Uczelnianym Koordynatorem Erasmusa przygotowujg wykaz dotychczas uzyskanych

zaliczeh w WSTIR (Transcript of Records). Dokument razem z wypetniong aplikacjg BKiIWZ wysyta do

danej uczelni.

Krok 6

Potwierdzenie przyjecia przez uczelnie goszczacg student przynosi do BKiIWZ lub uczelnia goszczaca
przysyta do BKIiWZ.

Krok 7

Student otrzymuje z BKiWZ zaswiadczenie, ze zostat zakwalifikowany jako student Erasmusa.

Krok 8
Po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia pisemnej przez uczelnie goszczacg nalezy w porozumieniu z

BKiWZ przystapi¢ do rozmowy kwalifikacyjnej.

Krok 9

Nalezy wypetni¢ i jak najszybciej wysta¢ formularz zakwaterowania (Accomodation Form) uczelni

goszczacej. Zapewni to studentowi miejsce w akademiku w kraju, do ktérego wyjezdza, jesli uczelnia
dysponuje miejscami w akademikach. Student ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe wystanie

wymaganych dokumentow.

Krok 10

Learning Agreement wg wzoru uczelni goszczacej (lub uczelni macierzystej) stanowi jednoczesnie karte

zaliczen (Recognition Sheet) - czyli porozumienie 0 programie zajec¢, ktéry bedzie realizowany w uczelni

goszczacej.

Student przygotowuje ten dokument w oparciu o liste przedmiotéw oraz sylabusy, podane na stronach
internetowych danej uczelni lub przekazane przez BKiWZ. Learning Agreement musi byc¢
zaakceptowane przez Dziekana / Uczelnianego Koordynatora ECTS. Biuro Karier i Wspotpracy
Zagranicznej WSTIR wysyta ten dokument do uczelni goszczacej w celu uzyskania jego akceptacji. Na
podstawie zaakceptowanego Learning Agrement (oraz Transcript of Records) w WSTIR zaliczany jest

dany semestr/rok studiéw odbyty zagranica.



Krok 11

Student ma obowigzek zaliczy¢ po powrocie ze stypendium wszystkie przedmioty wymagane planem
studidw, ktérych zaliczenie podczas pobytu na uczelni partnerskiej nie byto mozliwe.

W celu precyzyjnego okreslenia wymaganych zaliczen oraz ewentualnych dodatkowych warunkow
uczelni macierzystej w porozumieniu ze studentem Dziekan wraz z Wydzialowym Koordynatorem

ECTS podpisuja przedwyjazdowe uznanie zaliczen (Proof of Recognition).

Dokument ten zawiera liste kurséw realizowanych w uczelni partnerskiej i przypisane im
odpowiedniki/rownowazniki przedmiotow z programu ksztatcenia w WSTIR oraz ewentualna liste

przedmiotéw / materiatu do zaliczenia po powrocie wraz ze wskazaniem formy i czasu zaliczenia.

Krok 12

Umowa miedzy studentem a WSTIR - przed wyjazdem trzeba podpisaé umowe miedzy studentem a

WSTIR. W tej sprawie nalezy zgtosi¢ sie do BKIWZ. Podpisanie umowy jest warunkiem przelania

stypendium na konto studenta.

Krok 13
Przed wyjazdem i na poczatku pobytu student jest zobowigzany dopetni¢é formalnosci
wizowych/pobytowych i dostarczyé oryginat wizy do wgladu BKiWZ:

CYPR - Whniosek o legalizacje pobytu skladany w lokalnym urzedzie administracyjnym. Dokumenty:
dowdd tozsamosci (nowy) lub paszport, wazny co najmniej p6t roku, dokument z uczelni cypryjskiej
potwierdzajacy przyjecie na okres studiéw Erasmusa.

TURCJA - o uzyskanie wizy na pobyt nalezy wystgpi¢ do Ambasady Republiki Turcji w Polsce (optata
158 zt, okres oczekiwania: do 6 tygodni).

W ciggu 15 dni od dnia przyjazdu do Turcji student powinien zgitosi¢ sie do dziatu ds.
cudzoziemcéw miejscowej policji w celu uzyskania pozwolenia na pobyt (optata: 40 EUR, okres
oczekiwania: 1 tydzien).

Wymagane dokumenty: paszport wraz z kserokopig, zaswiadczenie z uczelni tureckiej o przyjeciu
na studia (z datami pobytu), 6 kolorowych fotografii, dowdd ubezpieczenia pokrywajacego koszty
leczenia na terenie tego panstwa.

WIELKA BRYTANIA - w Wielkiej Brytanii nie ma obowigzku zgtaszania pobytu ani wymogu
wnioskowania o pozwolenie na pobyt.

W wypadku pobytu dluzszego niz 6 miesiecy mozna ubiegac sie o zezwolenie na pobyt - dokument
ten potwierdza prawo wnioskujagcego do zamieszkania w Wielkiej Brytanii na mocy prawa

Wspélnoty Europejskiej (informacje na stronie: www.ind.homeoffice.gov.uk).

Krok 14
Ubezpieczenie. Kazdy stypendysta Erasmusa jest zobowigzany ubezpieczy¢ sie przed wyjazdem od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, kosztéw leczenia i odpowiedzialnosci cywilnej. Podstawowe
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ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawana przez
NFZ; Nalezy pamieta¢, ze karta obowigzuje tylko w krajach Unii Europejskiej i obejmuje tylko czes¢
Swiadczen zwigzanych z leczeniem. Szczeg6towe informacje znajdujg sie na stronach NFZ. Przy
wyjezdzie np. do Turcji nalezy wykupi¢ polise w firmie ubezpieczeniowej.

Student jest zobowigzany przed wyjazdem dostarczy¢ kopie ubezpieczenia do BKiWZ:

Czes¢ uczelni zagranicznych wymaga od stypendystdw Erasmusa wykupienia obowigzkowego
ubezpieczenia na miejscu. Aby unikng¢ podwdjnych wydatkéw, nalezy dowiedzie¢ sie przed wyjazdem,

jakich formalnosci trzeba bedzie dopetni¢ w uczelni goszczace).

Krok 15
Przed wyjazdem lub zaraz po przybyciu na miejsce, student wypetnia i przesyta do BKiWZ formularz

danych bankowych. Tylko oryginat dokumentu, podpisany przez studenta jest podstawag do przelania

stypendium na podane konto.

Krok 16
WYJAZD NA STYPENDIUM

Krok 17
W przypadku konieczno$ci modyfikacji porozumienia o programie zaje¢ w uczelni goszczacej

uzgodnienie, a nastepnie podpisanie trojstronnego dokumentu (Changes to Learning Agrement) oraz

zmian do przedwyjazdowego potwierdzenia uznania zaliczen (Changes to Proof of Recognition).

Student ponosi odpowiedzialno$¢ za podjecie ustalen (z uczelnia goszczacy i uczelnia macierzystq) i

terminowe wystanie wymaganych dokumentow.

Krok 18

EWENTUALNE PRZEDLUZENIE POBYTU

Pobyt w uczelni partnerskiej w ramach programu Erasmus musi rozpocza¢ i zakonczyé sie w ramach
tego samego roku akademickiego. Istnieje mozliwo$¢ przediuzenia swojego wyjazdu na kolejny semestr
letni. Mozliwo$¢ te majg osoby wyjezdzajgce w semestrze zimowym.

Studenci, ktérzy podejma decyzje o przedtuzeniu wyjazdu, muszg liczy¢ sie z koniecznoscig
catkowitego pokrycia kosztow utrzymania za granica.

W celu przedtuzenia pobytu o kolejny semestr nalezy:

- skontaktowaé¢ sie z Koordynatorem Uczelnianym Erasmusa w uczelni przyjmujgcej najpézniej w
potowie listopada, aby zorientowac sie, czy jest to mozliwe,

- po uzyskaniu akceptacji skierowa¢ prosbe do Dziekana Wydzialu Turystyki i Rekreacji WSTIR oraz

Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus WSTIR o przediuzenie pobytu, zalgczajac formalng

zgode uczelni przyjmujacej,

- ustali¢ i podpisa¢ porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agrement).oraz przedwyjazdowe uznanie

zaliczen (Proof of Recognition) na kolejny semestr i aneks do umowy.
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Student ponosi odpowiedzialno$¢ za podjecie ustalen (z uczelnia goszczaca i uczelnia macierzysta) i

terminowe wystanie wymaganych dokumentow.

PO POWROCIE:

Krok 19

Z uczelni goszczacej nalezy przywiez¢ wykaz zaliczen (Transcript of Records), ktory ttumaczony jest w

BKIiWZ oraz pos$wiadczenia pobytu, podpisanego przez koordynatora uczelni goszczacej (Confirmation

of Attendance). Transcript of Records moze zosta¢ przestany poczta bezposrednio z uczelni goszczacej

do BKiWZ, ale to student musi ustali¢ ten fakt w uczelni goszczacej!

Krok 20
Ankieta - obowigzkowo trzeba wypetni¢ ankiete STUDENTA ERASMUSA on-line. Wypetniajgc on-line

nalezy podaé¢ hasto, a hasto mozna odebra¢ w BKiWZ. Wypetnienie ankiety jest konieczne do

ostatecznego rozliczenia sie z wyjazdu z WSTIR.

Krok 21
Sprawozdanie z pobytu - bardzo prosimy o spisanie sprawozdania z pobytu na stypendium (na
potrzeby BKiWZ).

FAQ — czesto zadawane pytania

1. Czy osoby niepetnosprawne moga sie ubiegac o stypendium?

Studenci ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, ktérzy zakwalifikowali sie na wyjazd w ramach
Erasmusa mogg ubiega¢ o dodatkowe wsparcie przeznaczone na dofinansowanie wyjatkowych
kosztow zwigzanych ze specjalnymi potrzebami oséb niepetnosprawnych podczas podrézy i pobytu w
uczelni zagranicznej. Szczegétowe informacje o zasadach ubiegania sie o dodatkowy grant dla
niepetnosprawnych studentéw wyjezdzajacych w ramach Erasmusa mozna uzyska¢ u Uczelnianego
Koordynatora Erasmusa. Wnioski nalezy skfadac¢ tylko i wytacznie za posrednictwem swojej uczelni
macierzystej.

Z zasadami ubiegania sie o stypendia ze specjalnego funduszu dla studentéw i nauczycieli z duzym

stopniem niepetnosprawnosci mozna zapoznac sie takze na stronie: www.erasmus.org.pl

2. Czy studenci studiéw niestacjonarnych moga sie ubiegac¢ o stypendium Erasmusa?

Tak, studenci wieczorowi i niestacjonarni sg uprawnieni do ubiegania sie_ o wyjazdy Erasmusa.
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Trzeba jednak pamietaé, ze ustalenie akceptowanego przez 3 strony (uczelnie macierzysta, partnerskg
i studenta) programu studiéw do zrealizowania w uczelni partnerskiej w przypadku studiow

niestacjonarnych moze by¢ utrudnione.

3. llu jest kandydatow na jedno miejsce?

Informacje te sg znane dopiero po zamknieciu naboru w danym roku akademickim.

4, Czy stypendium pokrywa wszystkie koszty?

NIE. Studenci wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus otrzymujg stypendium pochodzace z
funduszy programu, ktéry jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem
i pobytem w uczelni partnerskiej. Stypendium to nie zaktada pokrycia petnych kosztéw zwigzanych z
pobytem za granica. Czes¢ kosztéw wiasnych ponosi student.

Na studia zagraniczne powinienes$ zatem przeznaczyé, oprocz stypendium programu Erasmus, srodki
jakie normalnie przeznaczasz na utrzymanie sie na studiach w WSTIR, tj. pienigdze otrzymywane od
rodzicow, stypendia (socjalne, naukowe), kredyty studenckie, itp. Musisz bowiem sie réwniez liczy¢ z
wydatkami zwigzanymi z wyzywieniem i zakwaterowaniem za granicg. Aby sie odpowiednio finansowo
przygotowac warto wiec jeszcze przed wyjazdem pomysle¢ np. o podjeciu pracy - tak, by zgromadzié¢
wczesniej odpowiednie fundusze, czy tez zastanowi¢ sie nad mozliwoscig zdobycia sponsoréw
(fundacje, wladze lokalne, prywatne firmy, itp.).

Trudno jest dokiladnie podac jakg kwote pieniedzy bedzie musiat dotozyé student wyjezdzajacy na
stypendium Erasmus gdyz jest to uzaleznione od wielu czynnikéw: kwoty samego stypendium, ktére co
roku sie zmienia, od ewentualnego dofinansowania WSTIR, od kraju docelowego, do ktérego sie

wyjezdza, wreszcie od indywidualnych potrzeb studenta.

5. Czy mozna wysta¢ studenta do uczelni partnerskiej bez stypendium, przyznajac mu jedynie
status studenta Erasmusa?
Tak.

6. Czy student Erasmusa moze podejmowac pracg za granice?
Stypendium Erasmusa otrzymuje sie w celu odbycia studidw, a nie podejmowania pracy. Jednak od
1 maja 2004 polscy studenci Erasmusa majg mozliwosé podejmowania pracy w wymiarze okreslonym

przez ustawodawstwo krajowe (kraju pobytu).

7. Gdzie mozna uzyskac informacje o mozliwosciach zakwaterowania za granice?

Znalezienie niedrogiego mieszkania jest jedng z najwazniejszych spraw dla studenta wyjezdzajacego
za granice. Najdogodniejsza forma zakwaterowania jest pokoj w domu studenckim, ale nie wszystkie
uczelnie dysponujg wlasnymi akademikami. Za posrednictwem BKiWZ powinniscie jak najszybciej

skontaktowac¢ sie z podobng jednostka uczelni przyjmujacej, ktéra udzieli informaciji nt. mozliwosci i
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warunkow zakwaterowania. Jednostka ta zazwyczaj posiada takze informacje o innych mozliwosciach

zakwaterowania (np. wynajem pokoi, mieszkan).

8. Czy mozna wczesniej wroci¢ ze stypendium?

Jezeli zaliczyliscie zajecia, ktore byly ustalone w porozumieniu o programie zaje¢ (Learning Agreement)
mozecie skrdci¢ pobyt za granica. Musicie jednak byé pewni, ze macie wymagane zaliczenia i
egzaminy, a tym samym speili§cie warunki umowy z uczelnig dotyczgce programu dydaktycznego
(jest to bardzo wazne ze wzgledu na zaliczenie okresu studiéw przez uczelnie macierzysta). Skrécenie
pobytu moze wigza¢ sie z koniecznoscig zwrotu czesci stypendium, gdyz stypendium mozna otrzymac

tylko za taki okres, jaki rzeczywiscie spedzito sie w uczelni partnerskiej.

9. Jak dobrze trzeba zna¢ jezyk kraju, do ktérego sie wyjezdza?

Niekoniecznie. Nalezy znac¢ jezyk, w ktérym prowadzone g wyktady (w Turcji i na Cyprze — jezyk
angielski). Znajomos¢ jezyka angielskiego jest jednym z podstawowych kryteriéw branych pod uwage
przy wyborze kandydatéw na wyjazdy Erasmusa. Jezyk, w ktérym zamierzasz studiowac powinienes
znac w stopniu gwarantujgcym aktywny udziat w zajeciach. Pamietaj, ze bedziesz zdawac¢ egzaminy

takze w jezyku obcym.

10. Czy jest mozliwos¢ udziatu w jezykowych kursach przygotowawczych?

Mozesz wzig¢ udziat w ptatnym kursie przygotowawczym jezyka obcego za granicg w uczelni
przyjmujacej (o ile taki organizuje). Celem kursu moze by¢ polepszenie znajomosci jezyka
specjalistycznego z danej dziedziny.

Mozesz rowniez uczestniczy¢ w bezptatnym kursie przygotowawczym jezyka kraju docelowego (mimo,
ze wyktady sg w jezyku angielskim). Kraje, w ktérych méwi sie jezykami rzadziej stosowanymi i
nauczanymi, organizujg w ramach programu Erasmus specjalne jezykowe kursy przygotowawcze dla
studentéw programu Erasmus (EILC - Erasmus Intensive Language Courses). Wiecej informacji o

kursach EILC znajdziesz w dalszej czesci informatora.

11. Coto jest ECTS?

Europejski System Transferu i Akumulacji Punktéw (European Credit Transfer System) jest systemem,
ktory utatwia uznawanie okreséw studiéw odbytych w uczelni innej niz macierzysta. System ten
pozwala na "mierzenie" w skali punktowej naktadu pracy studenta, jaki musi on wtozy¢ w zaliczenie
okreslonego przedmiotu/ zaje¢ (za petny rok akademicki studiéw z reguty przyznawanych jest 60
punktow).

Wiecej informacji mozna znalez¢ w katalogu ECTS zamieszczonym na naszej stronie oraz na stronie

Komisji Europejskiej.

12. Czy musze zdoby¢ 30 punktéw ECTS za semestr?
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30 punktow za semestr nalezy traktowac¢ jako wartos$¢ rekomendowang, nie zas bezwzglednie
obowigzujgca. Wigzace decyzje w tym wzgledzie podejmuje w kazdym, indywidualnym przypadku
Dziekan / Uczelniany Koordynator ECTS..

13. Co sie stanie, je$li nie zalicze semestru poprzedzajagcego wyjazd na stypendium w uczelni
macierzystej?

Uczestnik programu, ktéry nie zaliczyt semestru poprzedzajagcego wyjazd przed datg wyjazdu, z

powodu niedostatecznych wynikbw w nauce, bedzie skreslony z listy uczestnikbw programu.

Ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan.

Z listy uczestnikébw programu bedzie skreslony takze student, ktéry nie zaliczyt dowolnego

wczesniejszego semestru lub roku studidw i zostat przez Dziekana skierowany na powtarzanie

przedmiotu, semestru lub roku i do daty wyjazdu nie uzupeit zalegtosci.

14. Czy trzeba zdawa¢ egzaminy w uczelni przyjmujacej (partnerskiej)?
Tak. Zdanie egzaminu lub zaliczenie przedmiotu w formie obowigzujacej w uczelni zagranicznej jest

niezbedne do zaliczenia przedmiotéw i uzyskania punktéw ECTS.

15. Czy mozna wyjechaé ponownie w ramach Erasmusa, np. bedac stuchaczem studiéw
magisterskich badz studiujgc w drugiej uczelni?

Nie. Zasady programu Erasmus uniemozliwia ponowny wyjazd jako student Erasmusa, nawet jesli dana

osoba zmienita uczelnig i poziom studidéw. Innymi stowy wyjazd studencki Erasmusa przystuguje danej

osobie tylko raz.
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INTENSYWNE KURSY JEZYKOWE ERASMUSA (EILC)

Studenci - stypendysci programu Erasmus mogg uczestniczy¢ w intensywnych kursach jezykowych
Erasmusa (Erasmus Intensive Language Courses — EILC). Sg to kursy przygotowawcze w zakresie
rzadziej uzywanych i nauczanych jezykow UE i innych krajéw uczestniczacych w programie Erasmus.
Przeznaczone sg dla studentéw - stypendystéw Erasmusa, przyjezdzajacych do kraju, w ktorym méwi
sie jezykiem zakwalifikowanym jako rzadziej stosowany i nauczany. Kursy organizowane sg w
wybranych uczelnianych osrodkach nauczania jezykOw. Studenci zakwalifikowani na kurs EILC

otrzymujg wszelkie niezbedne informacje bezposrednio od instytucji organizujacej kurs.

Nabdr kandydatéw prowadza bezposrednio instytucje organizujace kurs, a w niektérych krajach

docelowych - agencje Erasmusa.

Wykaz tych instytucji znajduje sie na stronie Komisji Europejskiej:

http://ec.europa.eu/education/programmes/lip/erasmus/eilc/index en.html

Organizator kursu powinien zagwarantowac uczestnikom zakwaterowanie w akademikach i korzystanie
ze stotdwek studenckich. Uczestnicy kursu ptaca za zakwaterowanie, wyzywienie i dodatkowe koszty w

ramach programu kulturalnego. Studenci nie ponoszg optat za uczestnictwo w kursie.

Formularze zgtoszeniowe ewentualnych kandydatéw muszg byé¢ przekazane instytucjom organizujagcym
kursy za posrednictwem BKIWZ. Formularz zgtoszeniowy studenta musi by¢ opatrzony podpisem

koordynatora uczelnianego Erasmusa.

Formularz zgtoszeniowy dostepny jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/erasmus/eilc/index _en.html

Zaliczenie okresu spedzonego za granicg na kursie EILC nastepuje na podstawie zaswiadczenia o

uczestnictwie w kursie wydanego przez organizatora.

Sposoéb ubiegania si e o udziat w kursach

Zainteresowani stypendysci Erasmusa w roku 2009/2010, zglaszajg swoje kandydatury za
posrednictwem Uczelnianego Koordynatora Erasmusa w swojej uczelni. Student wypetnia elektroniczne
standardowy formularz zgtoszeniowy i przesyta go pocztg elektroniczng do koordynatora Erasmusa.
Uczelnia powinna wypelni¢ czes¢ koncowa formularza, w ktorej zatwierdza zgloszenie studenta oraz
podaje dane kontaktowe Uczelnianego Koordynatora Erasmusa. Formularz musi zostaé przestany
elektronicznie przez koordynatora uczelnianego lub biuro Erasmusa bezposrednio do instytucji

organizujacej kurs albo, w przypadku niektorych krajéw, do Agencji Narodowej Programu Erasmus.
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Zgtoszenia powinny zosta¢ wystane tylko w formie elektroniczne;j.
(Nie ma wymogu skanowania podpisu koordynatora itp., wystarczy wpisanie danych kontaktowych i
nazwiska. Prosze nie wysytaé PDF-6w, tylko standardowy plik Worda).

Studenci sg proszeni o wypelnienie formularza on-line i przestanie go do BKiWZ , na adres
azalewska@wstir.edu.pl do dnia 15 maja 2009 dla studentéw wyjezdzajacych na semestr zimowy lub

caly rok akademicki lub do 15 pazdziernika 2009 dla studentow wyjezdzajgcych na semestr letni.

Szczegotowe informacje na temat intensywnych kurséw jezykowych:

na stronie polskiej Narodowej Agencji Programu Erasmus: http://www.erasmus.org.pl/index.php/ida/8/

oraz na stronie Komisji Europejskiej:

http://ec.europa.eu/education/programmes/lip/erasmus/eilc/general _en.html
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ZASADY WYMIANY KADRY NAUKOWO-DYDAKTYCZNEJ

Wyjazdy w programie Erasmus sg dobrg okazjg do sprawdzenia i doskonalenia wlasnych kompetenciji,
umozliwiajg nawigzanie nowych kontaktow o charakterze naukowo-dydaktycznym oraz inicjowanie
interesujacej wspoélpracy z zagranicznymi uczelniami lub innymi instytucjami, do ktérych odbywa sie
wyjazd.

Wymiana nauczycieli akademickich moze by¢ realizowana tylko i wylacznie pomiedzy uczelniami
posiadajgcymi wazng Karte Uczelni Erasmusa, z ktérymi podpisana jest umowa dwustronna
przewidujgca wymiane nauczycieli akademickich. Polskie uczelnie finansujg (z funduszy otrzymanych z
Narodowej Agencji) jedynie granty dla wyjezdzajgcych nauczycieli. Wyktadowcy przyjezdzajacy
otrzymujg granty Erasmusa we wilasnym kraju. Mozliwy jest takze wyjazd nauczyciela w ramach
Programu Erasmus bez tego stypendium. Koszty moga by¢ wéwczas pokryte z innych (nie unijnych)
zrodel. Nauczyciela bez stypendium obowigzujg rowniez wszystkie przyjete przez WSTIR warunki i

zasady realizacji Programu.

Podstawowe informacje dotycz gce wymiany nauczycieli akademickich:

* wyjazdy w ramach programu Erasmus majg na celu prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w

uczelni partnerskiej dla studentow tej uczelni (wyktady, seminaria, warsztaty, itp.),
e pobyt w uczelni zagranicznej moze trwaé od kilku dni do 6 tygodni,

» dlugos¢ pobytu ustalana jest na podstawie nawigzanych umoéw dwustronnych oraz

indywidualnie przez nauczyciela akademickiego z uczelnig przyjmujaca,

* minimalna liczba przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych - 5 godzin zaje¢ (przy wyjazdach

trwajacych tydzien lub mniej),

e nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus musi by¢
obywatelem kraju biorgcego udziat w Erasmusie lub posiadaé status uchodzcy w jednym z tych
krajow, badz zezwolenie na osiedlenie sie w Polsce lub zezwolenie na pobyt rezydenta
diugoterminowego WE lub posiada¢ wazng Karte i by¢ pracownikiem dydaktycznym uczelni

wysylajacej (umowa o prace lub umowa cywilno-prawna),

e przed wyjazdem nauczyciel akademicki jest zobowigzany ustali¢ planowany program
dydaktyczny w zagranicznej uczelni (Individual Teaching Programme), ktéry musi zatwierdzi¢

uczelnia macierzysta i goszczaca,

e uczelnie wysytajgca i przyjmujaca wykladowce zapewnig, ze prowadzone zajecia bedg
stanowi¢ integralng czes¢ programu ksztalcenia uczelni przyjmujgcej lub beda one

przeprowadzane w formie dodatkowych wyktadéw/seminariow,
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e pobyt indywidualnego wyktadowcy w uczelni partnerskiej musi byé rozpoczety i zakonczony w

okresie pomiedzy 1 czerwca danego roku akademickiego a 30 wrzesnia roku nastepnego,

* nauczyciel akademicki nie moze ubiega¢ sie o inny grant lub dofinansowanie na pokrycie tych
samych kosztéw zwigzanych z wyjazdem innych programéw wspdélnotowych (np. Leonardo da

Vinci, VI Program Ramowy) lub w ramach innych inicjatyw Komisji Europejskiej,

» wszystkie dziatania podejmowane w ramach Programu Erasmus majg na celu wprowadzenie

tzw. wymiaru europejskiego do ksztatcenia w szkotach wyzszych,

e z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus zostanie

sporzadzona pisemna umowa,

e 0soby o duzym stopniu niepetnosprawnosci mogag ubiegac sie o dodatkowe srodki na wyjazd ze

specjalnego funduszu programu Erasmus dla os6b niepetnosprawnych.

Kazdy wyjazd przygotowywany jest indywidualnie. Wszelkie szczegoty jak termin wyjazdu, czas pobytu,
plan zaje¢ ze studentami uczelni przyjmujacej, jezyk, w jakim bedgq prowadzone zajecia, warunki
zakwaterowanie uzgadniane sg pomiedzy uczelniag macierzystg (reprezentowang przez Koordynatora

Uczelnianego lub wyjezdzajacego nauczyciela) oraz uczelnig przyjmujaca.

Dalsze informacje: www.erasmus.org.pl

Wysoko $¢€ stypendium

Granty wyptacane wykladowcom wyjezdzajacym do uczelni partnerskich w celu przeprowadzenia zaje¢
z zalozenia nie pokrywajg wszystkich kosztow zwigzanych z wyjazdem. Grant stuzy jedynie wyréwnaniu
réznicy kosztow utrzymania ponoszonych przez wyktadowcow w kraju ojczystym i docelowym.
Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na wyjazd z programu Erasmus zalezy od dilugosci pobytu i jest
obliczana na podstawie okreslonych dziennych lub tygodniowych stawek odnoszacych sie do kosztéw

utrzymania w poszczegolnych krajach.

Koszty utrzymania (i ubezpieczenia) nie mogg przekroczy¢ maksymalnych stawek obowigzujacych w

programie.
1 2 dni 3 dni 4 dni 5 dni 6 dni 1 tydzien | 2 tygodnie | Stawka za
dzien (7 dni) dodatkowy
tydzien
Cypr |190€ | 380€ 570 € 760 € 950 € 1140 € | 1330 € 1816 € 178 €
Turcja | 160€ | 320 € 480 € 640 € 800 € 960 € 1120 € 1529 € 150 €

Maksymalna kwota stypendium, jakg bedzie mozna wyptaci¢ pracownikowi wynosi: liczba dni (tygodni)

X stawka na dzien (tydzien) + rzeczywiste koszty podrézy (udokumentowane rachunkiem i/lub kopig
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biletu). W przypadku podrézy wlasnym samochodem pracownik powinien ztozy¢ oswiadczenie o
odbyciu podrézy samochodem wraz z informacjg o terminie przekroczenia granicy (o$wiadczenie woli
podpisane przez pracownika). Zwrot kosztow za podréz samochodem moze nastgpi¢ na podstawie
zadwiadczenia o cenie biletu kolejowego na danej trasie lub wyliczenia opartego o liczbe przebytych
kilometréw oraz stawke ryczattowa przypadajaca na jeden kilometr, nie wyzsza niz rGwnowartos¢ 0,22

€. Nalezy wybraé bardziej ekonomiczny wariant wyliczenia.

Nauczyciel akademicki powinien by¢ ubezpieczony (koszty leczenie jak i ubezpieczenie NW) na czas

podrézy i pobytu w uczelni partnerskiej. Program Erasmus nie zapewnia petnego pokrycia kosztow.

WSTIR moze dofinansowac¢ wyjazd zagraniczny (np. koszty podrézy czy ubezpieczenia) realizowany w
ramach programu Erasmus. Dofinansowanie (okreslone kwotowo lub rzeczowo) okresla umowa ,ha
wyjazd”. W kazdym przypadku, kwota dofinansowania wyjazdu ze $srodkéw WSTIR podlega rozliczeniu
- zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej okreslajagcym zasady rozliczania
zagranicznych podrézy stuzbowych. Przy rozliczeniu kwoty dofinansowania stosuje sie druk
.Rozliczenie kosztéw podrézy (...)", przy czym wypetnia sie tylko pozycje, w ktérych wystapito

dofinansowanie kosztéw wyjazdu ze srodkéw WSTIR.

Doktadne wielkosci kwot grantu przyznane na realizacje poszczegdlnych wyjazdéw nauczycieli zostang
okreslone po podpisaniu umowy z Narodowg Agencjg Programu LLP - Erasmus na rok 2009/10 i

upublicznione na stronie internetowej WSTIR

Kryteria selekcji nauczycieli akademickich
W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz oséb

niepetnosprawnych.
Podczas kwalifikacji kandydatow na wyjazdy uwzgledniane sg dwa podstawowe kryteria:

» kompetencje jezykowe,

» doswiadczenie zawodowe.

Kandydatury pracownikow, ktérzy ubiegajq sie o wyjazd po raz pierwszy bedg traktowane priorytetowo.

Procedura rekrutaciji

* Zainteresowani nauczyciele powinni ztozy¢ formularz zgtoszeniowy do dnia 31.10.2009 lub do
wyczerpania miejsc (wg. wzoru WSTIR). Nauczyciel akademicki, w momencie aplikowania,
zobowigzuje sie do zrealizowania zaje¢ ze studentami WSTIR w innym terminie po powrocie,
jesli pokrywajg sie one z terminem jego wyjazdu oraz jesli nie sg one prowadzone w zamian w

tym samym czasie przez wyktadowce zagranicznego z programu Erasmus,

20



e SzczegOly wyjazdu typu: tematyka wyktadéw / seminariow / warsztatéw, liczba godzin
wykfadowych, termin wyjazdu, itp. beda uzgadniane przez nauczyciela akademickiego i
partnera zagranicznego, przy ewentualnej pomocy BKiWZ. W tym celu nalezy wypehic
indywidualny program nauczania (Individual Teaching Programme) — formularz zgodnie z
wzorem Narodowej Agencji Programu Erasmus i skontaktowaé sie Koordynatorem
Uczelnianym. Ustalone warunki wyjazdu muszg zostaé zaakceptowane przez Uczelnie

macierzysta,

» Koordynator Uczelniany przygotowuje umowe miedzy danym nauczycielem akademickim a
WSTIR, na podstawie ktérej wyptacane jest wyjezdzajagcemu nauczycielowi stypendium
Erasmus.

Umowy bilateralne, dotycz ace wymiany nauczycieli akademickich, podpisane prze z
WSTIR na rok akademicki 2009/2010:

1. College of Tourism and Hotel Management, Cypr www.cothm.ac.cy

2. Mugla University, Turcja http://ects.mu.edu.tr

Szczegoly zwigzane z funkcjonowaniem poszczeg6lnych uczelni mozna znalez¢ na podanych stronach
internetowych, sg tam dostepne wszystkie niezbedne informacje dotyczace zaréwno nauki jak i

zakwaterowania oraz lokalizacji poszczegolnych jednostek.

Dokumenty do zto zenia w BKiWZ po powrocie ze stypendium:

e dokument wydany przez instytucje przyjmujacg poswiadczajacy czas pobytu w tej instytucji i
zrealizowany program (wraz z liczbg godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych) —

zadwiadczenie wydane na papierze firmowym uczelni zagranicznej,

» sprawozdanie z wyjazdu — wypetiane on-line, na stronie podanej przez Narodowg Agencje

Programu Erasmus,
» kopia biletu z zaznaczong datg wyjazdu i powrotu oraz cena,

e ewentualnie inne dokumenty wymagane przez Kanclerza i BKiWZ, o ktérych nauczyciele

akademiccy sg informowani przed wyjazdem.
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ZASADY WYMIANY PRACOWNIKOW UCZELNI

Wyjazdy szkoleniowe w programie Erasmus sg doskonata okazjg do doskonalenia wiasnych
umiejetnosci, nawiazywania nowych kontaktéw biznesowych, przygladania sie dobrym praktykom
stosowanym na uczelniach / w instytucjach przyjmujacych oraz inicjowania interesujgcej wspotpracy z
zagranicznymi uczelniami lub innymi instytucjami, do ktérych odbywa sie wyjazd.

Celem wyjazdu pracownika uczelni jest udziat w szkoleniu (np. szkolenie praktyczne, wizyta studyjna,
poznawanie pracy na danym stanowisku, warsztaty, seminarium) podnoszacym kwalifikacje zwigzane z
charakterem pracy wykonywanej w uczelni macierzyste;.

Wyjazdy pracownikow moga by¢ realizowane do uczelni posiadajacych Karte Uczelni Erasmusa i/lub do
instytucji, ktére moga by¢ zdefiniowane jako przedsiebiorstwo, z ktérymi podpisana jest umowa
dwustronna przewidujgca wymiane pracownikéw. Wyjazdy nie moga by¢ realizowane do instytucji Unii
Europejskiej oraz organizacji zarzadzajacych programami Unii Europejskiej.

Mozliwy jest takze wyjazd pracownika w ramach Programu Erasmus bez tego stypendium. Koszty
moga by¢é wéwczas pokryte z innych (nie unijnych) zrédet. Pracownika bez stypendium obowiazujg

rowniez wszystkie przyjete przez WSTIiR warunki i zasady realizacji Programu.

Podstawowe informacje dotycz gce wymiany pracownikéw uczelni:

* wyjazdy szkoleniowe w ramach programu Erasmus majg charakter szkolen, warsztatéw,

seminariéw, wizyt studyjnych itp.,
* pobyt w uczelni zagranicznej / instytucji szkoleniowej moze trwa¢ od kilku dni do 6 tygodni,

e dlugos¢ pobytu ustalana jest na podstawie nawigzanych uméw dwustronnych oraz

indywidualnie przez pracownika z uczelnig / instytucjg przyjmujaca,

» standardowy okres pobytu pracownika w uczelni/instytucji przyjmujacej to jeden tydzien. W
wyjatkowo uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie pobyt krétszy (minimum 5 dni
roboczych).

» osoba zakwalifikowana na wyjazd w ramach programu Erasmus musi by¢ obywatelem kraju
biorgcego udziat w Erasmusie lub posiadaé¢ status uchodzcy w jednym z tych krajéw, badz
zezwolenie na osiedlenie sie w Polsce lub zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego
WE lub posiada¢ wazng Karte i by¢ pracownikiem uczelni wysytajgcej (umowa o prace lub

umowa cywilno-prawna),

» przed wyjazdem pracownik jest zobowigzany ustali¢ ,Indywidualny  program
szkolenia”/,Indywidualny plan pracy” (Individual Work Programme), ktéry musi zatwierdzic¢

uczelnia macierzysta i uczelnia / instytucja goszczaca Niezbednymi elementami
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przedstawionego programu szkolenia sg: zakladane cele i oczekiwane rezultaty realizowanego
szkolenia oraz harmonogram pracy i zadania pracownika),

* pobyt indywidualnego pracownika w uczelni / instytucji partnerskiej musi by¢ rozpoczety i
zakonczony w okresie pomiedzy 1 czerwca danego roku akademickiego a 30 wrzesnia roku
nastepnego,

» pracownik nie moze ubiegaé sie o inny grant lub dofinansowanie na pokrycie tych samych
kosztéw zwigzanych z wyjazdem innych programéw wspélnotowych (np. Leonardo da Vinci, VI

Program Ramowy) lub w ramach innych inicjatyw Komisji Europejskiej,

» wszystkie dziatania podejmowane w ramach Programu Erasmus majg na celu wprowadzenie

tzw. wymiaru europejskiego do ksztatcenia w szkotach wyzszych,

e z kazdym pracownikiem zakwalifilkowanym na wyjazd w programie Erasmus zostanie

sporzadzona pisemna umowa,

e 0soby o duzym stopniu niepetnosprawnosci mogg ubiegac sie o dodatkowe srodki na wyjazd ze

specjalnego funduszu programu Erasmus dla os6b niepetnosprawnych.

Kazdy wyjazd przygotowywany jest indywidualnie. Wszelkie szczegoty jak termin wyjazdu, czas pobytu,
jezyk, w jakim bedg prowadzone zajecia, warunki zakwaterowanie uzgadniane sg pomiedzy uczelnig
macierzysta (reprezentowang przez Koordynatora Uczelnianego lub wyjezdzajacego nauczyciela) oraz
uczelnig przyjmujaca.

Dalsze informacje: www.erasmus.org.pl

Wysoko $€ stypendium
Stypendium otrzymane przez pracownika uczelni jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow
zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni/instytucji przyjmujacej (koszty podrézy, ubezpieczenia,

przygotowania jezykowego, zwiekszone koszty utrzymania za granicg). Stypendium nie musi pokrywaé

petnych kosztéw podrézy i pobytu w uczelni/instytuciji przyjmujacej.

Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na wyjazd z programu Erasmus zalezy od diugosci pobytu i jest
obliczana na podstawie okreslonych dziennych lub tygodniowych stawek odnoszacych sie do kosztéw

utrzymania w poszczegolnych krajach.

Koszty utrzymania (i ubezpieczenia) nie mogg przekroczy¢ maksymalnych stawek obowigzujacych w
programie dla Cypru.

1 dzien 2 dni 3 dni 4 dni 5 dni 6 dni 1 tydzien 2 tygodnie | Stawka za
(7 dni) dodatkowy
tydzien
190 € 380 € 570 € 760 € 950 € 1140 € | 1330 € 1816 € 178 €
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Maksymalna kwota stypendium, jakg bedzie mozna wyptaci¢ pracownikowi wynosi: liczba dni (tygodni)
X stawka na dzien (tydzien) + rzeczywiste koszty podrézy (udokumentowane rachunkiem i/lub kopig
biletu). W przypadku podrézy wlasnym samochodem pracownik powinien ztozy¢ oswiadczenie o
odbyciu podrézy samochodem wraz z informacjg o terminie przekroczenia granicy (o$wiadczenie woli
podpisane przez pracownika). Zwrot kosztéw za podr6z samochodem moze nastgpi¢ na podstawie
zadwiadczenia o cenie biletu kolejowego na danej trasie lub wyliczenia opartego o liczbe przebytych
kilometréw oraz stawke ryczattowa przypadajaca na jeden kilometr, nie wyzsza niz rGwnowartos¢ 0,22

€. Nalezy wybrac¢ bardziej ekonomiczny wariant wyliczenia.

Pracownik powinien by¢ ubezpieczony (koszty leczenie jak i ubezpieczenie NW) na czas podrézy i

pobytu w uczelni partnerskiej. Program Erasmus nie zapewnia petnego pokrycia kosztéw.

WSTIR moze dofinansowaé¢ wyjazd zagraniczny (np. koszty podrézy czy ubezpieczenia) realizowany w
ramach programu Erasmus. Dofinansowanie (okreslone kwotowo lub rzeczowo) okresla umowa ,ha
wyjazd”. W kazdym przypadku, kwota dofinansowania wyjazdu ze srodkéw WSTIR podlega rozliczeniu
- zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej okreslajagcym zasady rozliczania
zagranicznych podrézy stuzbowych. Przy rozliczeniu kwoty dofinansowania stosuje sie druk
.Rozliczenie kosztow podrézy (...)", przy czym wypetnia sie tylko pozycje, w ktérych wystapito

dofinansowanie kosztéw wyjazdu ze srodkéw WSTIR.

Doktadne wielkosci kwot grantu przyznane na realizacje poszczegdlnych wyjazdéw pracownikOw
zostang okreslone po podpisaniu umowy z Narodowg Agencjg Programu LLP - Erasmus na rok

2009/10 i upublicznione na stronie internetowej WSTIR

Kryteria selekcji pracownikow
W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie réwnosé szans kobiet i mezczyzn oraz o0s6b

niepetnosprawnych.

Podczas kwalifikacji kandydatow na wyjazdy uwzgledniane sg dwa podstawowe kryteria:
» kompetencje jezykowe,
» doswiadczenie zawodowe,

» ocena indywidualnego programu szkolenia.

Kandydatury pracownikéw, ktérzy ubiegajq sie o wyjazd po raz pierwszy bedg traktowane priorytetowo.
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Procedura rekrutacji

Zainteresowani pracownicy powinni ztozy¢ formularz zgtoszeniowy zawierajacy informacje na
temat rodzaju szkolenia (np. szkolenie praktyczne, wizyta studyjna, poznawanie pracy na
danym stanowisku, warsztaty, seminarium) do dnia 31.10.2009 lub do wyczerpania miejsc

(dokument wg. wzoru WSTIR).

Szczegoly wyjazdu typu: plan pracy, liczba godzin prasy / szkolenia, termin wyjazdu, itp. bedg
uzgadniane przez pracownika i partnera zagranicznego, przy ewentualnej pomocy BKiWZ. W
tym celu nalezy wypetni¢ Indywidualny program pracy (Individual Work Programme) — formularz
zgodnie z wzorem Narodowej Agencji Programu Erasmus i skontaktowa¢ sie Koordynatorem
Uczelnianym. Ustalone warunki wyjazdu muszg zostaé zaakceptowane przez Uczelnie

macierzysta,

Koordynator Uczelniany przygotowuje umowe miedzy danym pracownikiem a WSTIR, na

podstawie ktorej wyptacane jest wyjezdzajgcemu nauczycielowi stypendium Erasmus.

Umowy bilateralne, dotycz gce wymiany pracownikow uczelni, podpisane przez WST iR
na rok akademicki 2009/2010:

1. College of Tourism and Hotel Management, Cypr www.cothm.ac.cy

Szczegoly zwigzane z funkcjonowaniem poszczegoéinych uczelni mozna znalezé na podanych stronach

internetowych, sg tam dostepne wszystkie niezbedne informacje dotyczace zar6wno nauki jak i

zakwaterowania oraz lokalizacji poszczegélnych jednostek.

Dokumenty do zto zenia w BKIWZ po powrocie ze stypendium:

dokument wydany przez uczelni¢ / instytucje przyjmujaca poswiadczajacy czas pobytu w tej
instytucji i zrealizowany program (wraz z liczbg godzin) — zaswiadczenie wydane na papierze

firmowym uczelni / instytucji zagranicznej,

sprawozdanie z wyjazdu — wypetniane on-line, na stronie podanej przez Narodowg Agencje

Programu Erasmus,
kopia biletu z zaznaczong datg wyjazdu i powrotu oraz cena,

ewentualnie inne dokumenty wymagane przez Kanclerza i BKiWZ, o ktorych nauczyciele

akademiccy sg informowani przed wyjazdem.
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DANE KONTAKTOWE

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus

mgr Anna Zalewska

Biuro Karier i Wspotpracy Zagranicznej

Wyzsza Szkota Turystyki i Rekreacji im. Mieczystawa Ortowicza
ul. Marymoncka 34, 01-813 Warszawa, skrzynka 21, Polska

tel. 022 8345714 wew. 106, fax 022 8345714 wew. 107

e-mail: azalewska@wstir.edu.pl

Uczelniany Koordynator ECTS

mgr Andrzej tuczak

Dziekan Wydziatu Turystyki i Rekreacji

Wyzsza Szkota Turystyki i Rekreacji im. Mieczystawa Ortowicza
ul. Marymoncka 34, 01-813 Warszawa, skrzynka 21, Polska

tel. 022 8345714

e-mail: aluczak@wstir.edu.pl

Wydziatowy Koordynator ECTS

dr Ewa Szulc-Dgbrowiecka

Wyzsza Szkota Turystyki i Rekreacji im. Mieczystawa Ortowicza
ul. Marymoncka 34, 01-813 Warszawa, skrzynka 21, Polska

tel. 022 8345714

e-mail: eszulc@wstir.edu.pl
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Zataczniki

OGOLNE:
1. Karta Erasmusa,
2. European Policy Statement,
3. Formularz danych bankowych,
STUDENCI:
Formularz zgtoszeniowy w jezyku polskim,
Przelicznik punktéw rekrutacyjnych za srednig ocen ze studiéw,
Przelicznik punktéw rekrutacyjnych za punkty uzyskane na tescie z jezyka angielskiego,
Aplikacja w jezyku angielskim — College of Tourism and Hotel Management,

Aplikacja w jezyku angielskim — Mugla University,
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Aplikacja w jezyku angielskim — University of Glamorgan,
10. Formularz Przedwyjazdowego Potwierdzenia Uznania Zaliczen,
11. Wytyczne Narodowej Agencji Programu LLP — ERASMUS - jak zalicza¢ okres studiow
zrealizowany poza uczelnig macierzystg?,
12. Przyktad formularza Learning Agrement,
13. Przyktad formularza Transcript of Records,
14. Karta studenta Erasmusa,
NAUCZYCIELE AKADEMICCY:
15. Formularz zgtoszeniowy dla nauczycieli akademickich,
16. Formularz indywidualnego programu nauczania,
PRACOWNICY UCZELNI:
17. Formularz zgtoszeniowy dla pracownikéw uczelni,

18. Formularz indywidualnego planu pracy.
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